
令和元年６月３０日   更新 
国立夜須高原青少年自然の家 事業推進係  

 
「利用取消（キャンセル）について」の理由書提出について（お知らせ） 

 
日頃より、当自然の家をご利用いただきまして誠にありがとうございます。 
さて、当自然の家の利用につきましては、十分な計画のもとに申込みをいただいている

ところですが、利用日の直前になって利用取消（キャンセル）をされる団体も見受けられ、

他の団体の研修活動に影響を及ぼしている現状にあります。 
つきましては、利用取消が生じた場合、すみやかに当自然の家へ連絡いただくとともに、

所定の様式「利用取消（キャンセル）について」（ホームページよりダウンロードが可能で

す）に必要事項を記入の上、ご提出いただきますようよろしくお願いいたします。 
今後とも、適切な施設運営に努めて参りますので、何卒趣旨をご理解の上、ご協力をお

願いいたします。 
 
【理由書提出の対象】 

Ｗｅｂ申込が完了している団体、または予約申出後３日を超える日から、下記に示した

取消内容のいずれかに該当する場合、理由書提出が必要となります。 
①全面取消の場合 
②利用日１週間前に入っての利用人数減が２０名を超えた場合 
③日程の短縮が生じた場合 
④その他、当自然の家が理由書を求める場合 

 
【理由書の作成について】 
別紙「利用取消（キャンセル）の理由書について」の記入例をご参照ください。 
・「文書番号」の発行は団体任意ですが、発行された場合は記入します。 
・「４．取消連絡日」は、電話等にて取消を申し出た日を記入します。 
・「５．取消内容」は、「全面取消」または利用期間短縮等による「部分取消」のいずれ

かを選択し、該当の区分に○をつけます。部分取消の場合は、宿泊日数や取消人数等

の変更について詳細に記述します。 
・「６．取消理由」は、取消に至った経緯や理由等について詳しく記述します。 
・「７．担当者」は、当自然の家から連絡する際に対応される担当者の方の情報を記入し

ます。 
 
※理由書は郵送や FAX 等により当自然の家までご送付ください。 

 
 
 
 
 
 
 
 

連絡先 〒838-0202 福岡県朝倉郡筑前町三箇山 1103 
    独立行政法人国立青少年教育振興機構 
    国立夜須高原青少年自然の家 事業推進係 

    Tel 0946-42-5811(代)  Fax 0946-42-5880 
    電子メール yasu-jigyou@niye.go.jp 
    ホームページ http://yasu.niye.go.jp/ 



 
 

［ 文 書 番 号 ］ 
令和○○年○○月○○日 

 
国立夜須高原青少年自然の家 
   所長  井上 智朗  殿 
 

［  団  体  名  ］     
 ［役職］ ［ 氏  名 ］○印  

 
 

利用取消（キャンセル）の理由書について 
 
標記の件につきまして，提出いたします。 

 
記 

 
１．団体名（研修会名） 
 
２．利用予定日  令和○○年○○月○○日（曜）から 
         令和○○年○○月○○日（曜）まで （○○泊○○日） 
 
３．利用予定人数   ○○名（うち児童・生徒○○名，引率者○○名） 
 
４．取消連絡日  令和○○年○○月○○日（曜） 
 
５．取消内容   全面取消 ・ 部分取消  
               （宿泊日数・人数等、詳細を記入） 
 
 
６．取消理由  
 
 
 
 
 
７．担当者 ［部署］ ［ 氏 名 ］ 

ＴＥＬ ○○○○－○○－○○○○ 
ＦＡＸ ○○○○－○○－○○○○ 

以上 
 

利用取消理由書の記入例 


